
VENTA DE BODEGA VIRTUAL
Instructivo

1. Ingresa al link
www.beloutlet.co

2. Registra tus datos de usuario y contraseña
Usuario: correo corporativo.
Contraseña: Un día antes de la apertura del portal te llegará a la 
bandeja de correo registrado la contraseña de ingreso al portal.
* clic en acceder  

Al ingreso de la plataforma te encontrarás con el panel inicial que está 
dividido de la siguiente manera.   3.

Al editar tu información en la página principal da clic en la palabra 
INICIO en la parte superior izquierda e ingresa directamente al portal 
de compra.          

4.

Luego de dar clic en el vínculo de la categoría de tu preferencia 
puedes empezar a dar un vistazo de los productos que se encuentran 
en stock.

5.

Para finalizar tu proceso de compra tienes que ir a tu carrito en la 
parte superior derecha de la página, dar clic en Finalizar Compra y te
permitirá ver un resumen de tu compra, donde podrás hacer ajustes 
en tu pedido final.   

6.

Políticas de compra

Instructivo General

• El portal de Venta de Bodega estará abierto 
   durante todo el periodo en el que se comunique 
   por los medios oficiales.

• Podrás Ingresar a la plataforma desde cualquier 
   lugar y desde cualquier dispositivo, procura que éste  
   sea seguro. 

• El colaborador asumirá el pago del flete de envío 
   como parte de su pedido, este se generará  
   automaticamente a partir del peso generado
   por el total de productos adquiridos.

• El inventario no tendrá reserva, por lo cual los objetos
   que agregues al carrito y no se cancelen inmediatamente
   estarán sujetos a disponibilidad. 

• Las formas de pago son:
  • Descuento de nómina: diligenciando la autorización 
     en el sitio web.
  • Pago virtual con tarjetas Débito o Crédito a través de
     una plataforma web 
  • Hasta dos medios de pago, difiriendo una aparte por 
    descuento de nómina y otra por tarjeta débito o credito  
    (Ten en cuenta que al momento de hacer el pago solo 
    puedes registrar una tarjeta).
   • Ya no se realizarán recaudos manuales.

• La Venta de Bodega solamente te permitirá hacer un 
   pedido por usuario por lo tanto a partir del primer
   pago no te registrará un segundo pedido.    

• Las fechas para realizar reclamos se estarán publicando
   en los canales internos de comunicación.   
   
• La venta de bodega virtual es un beneficio exclusivo para
  colaboradores y proveedores in house Belcorp por lo
  que está prohibido prestar la información personal 
  (usuarios y contraseñas) a terceros. En todo caso los
  colaboradores y proveedores inhouse a nombre de 
  quienes se realicen los pedidos serán los únicos
  responsables frente a Belcorp por el uso del sitio web de 
  la venta de bodega y el pago de los pedidos realizados. 

• Los colaboradores que están vinculados por temporal
  tendrán que hacer la vinculación con su correo electrónico
  con el equipo de seguridad quienes dispondrán unos
  días antes el espacio para la captación de los datos. 
 

Mi Cuenta: Podrás encontrar diferentes
opciones para editar tu información de cuenta,
dirección de envío y estado actual de tus pedidos. 

Información de la cuenta:
Podrás editar tus direcciones, y cambio de contraseña de ingreso. 

Cambia tu contraseña:
Al ingresar a la plataforma debes modificar tu contraseña para poder seguir con el proceso 
de compra

Libreta de direcciones:
Esta opción del menú información de la cuenta te permitirá ingresar y *editar
la dirección a la cual llegarán los productos que adquiriste. procura dejar la misma
dirección en las dos opciones.  

Mi panel de Control:
Podrás ver el estado actual de tu compra y un historial de tus adquisiciones 
en ventas pasadas. 

Vista General

Vista General

Categorías de productos disponibles
 de la venta de Bodega.

Te ayudará a filtrar y encontrar más fácil
el producto que estás buscando. 

Encontrarás más filtros para encontrar los 
artículos que buscas. 

Este es un espacio
para ver diferentes
ofertas y noticias
relacionadas con 
la Venta de Bodega. 
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Vista General

Vista General

Vista del producto

Puedes previsualizar y hacer 
un acercamiento del producto.

Para completar tu compra
da clic en el carrito que se
encuentra en la parte
superior derecha de 
la plataforma.

Al dar clic se abrirá una ventana
emergente con la previsualización
de tu pedido.
Para editarlo haz clic en Ir al Carrito.
si deseas ir al pago haz clic 
en Finalizar Compra.

Al dar clic te adicionará 
el producto al carrito

Categoría

+

1. 2. 3.

DESCUENTO DE
NÓMINA

TARJETA DÉBITO
O CRÉDITO

MIXTO

Cambia tu contraseña:

Aquí podrás modificar la cantidad de 
unidades que deseas del producto 
antes de finalizar tu compra

Luego debes dar click en 
Realizar Pedido para 
empezar el proceso de 
pago

Aquí podrás verificar la 
dirección de envío y 
facturación ingresada al 
inicio (Rescomendamos usar 
la misma en los dos 
espacios). Luego debes dar 
click en continuar

Luego podrás verificar la información de 
envío y el valor del flete, que se determinará 
de acuerdo al peso de tu pedido.
envío y el valor del flete, que se determinará 
de acuerdo al peso de tu pedido.

Para realizar tu pago por descuento de 
nómina, se mostrará tu capacidad de 
compra y al dar click se desplegara el 
formulario de autorización

Debes aceptar la autorización de 
descuentos y aparecera toda la 
información del descuento de nómina

Vista General

Verifica tus datos, el valor de tu compra y las 
cuotas a las que se diferirá, luego debes dar click en 
el área que aparece en gris.

Para realizar tu pago con tarjeta 
débito o crédito, debes seleccionar 
el tipo de tarjeta y llenar los datos de 
tu cuenta, luego debes dar click en 
continuar para hacer la revisión 
final de tu pedido

Al dar click en revisar pedido la pagina 
se redirecionará a la pagina de PayU

Si eres usuario registrado, ingresa tu 
correo electrónico y da cilck en Ir al 
Banco

Luego de dar click se direccionará a 
la página tu banco y allí deberás 
finalizar la transacción.

Si deseas realizar el pago 
mixto, debes especificar el 
valor que se va a descontar 
por nómina en el primer paso, 
y la diferencia pasará 
automaticamente a pago 
electrónico (tarjeta débito o 
crédito)

Vista General

Si eres usuario registrado, ingresa tu 

Si no te encuetras registrado, 
realiza el proceso de registro 
para continuar con la compra

¡TEN EN CUENTA!
Al finalizar la transacción, la página quedará en blanco, en este paso debes esperar sin cerrar 
hasta que retorne a la plataforma de bodega y se de por finalizado tu pago.

¡RECUERDA!
Luego de salir de la plataforma no podrás ingresar de nuevo, sólo podrás realizar una compra 
por usuario.

7. Luego del proceso de pago, aparecerá la información correspondiente a la 
transacción que realizaste anteriormente, adicional podrás imprimir tu 
comprobante de pago en la parte inferior.

Vista General

Comprueba que el 
estado de la 
transacción este 
aprobado para 
saber si tu compra 
fue exitosa.

Da click en Finalizar 
transacción y sal de la 
plataforma


